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ТОМ 1

КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ


НА ПРОВЕДЕНИЕ ОТКРЫТОГО КОНКУРСА НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ
 ПО  ПРОВЕДЕНИЮ
ОБЯЗАТЕЛЬНОГО АУДИТА БУХГАЛТЕРСКОЙ 
(ФИНАНСОВОЙ) ОТЧЕТНОСТИ 
ОТКРЫТОГО АКЦИОНЕРНОГО ОБЩЕСТВА
 «САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ ЦЕНТР ДОСТУПНОГО ЖИЛЬЯ»
 ЗА 2013 ГОД (С УЧЕТОМ ИЗМЕНЕНИЙ ОТ 15.11.2013Г.)


ОБЩАЯ ЧАСТЬ











Санкт-Петербург
2013 год

ПОНЯТИЯ И СОКРАЩЕНИЯ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Понятия, термины и сокращения, используемые в настоящей конкурсной документации, применяются в значениях, определенных Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 30 декабря 2008г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности», Федеральным законом от 21 июля 2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 94-ФЗ), Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2009 г. № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд», Приказом Министерства финансов РФ от 20.05.2010 г. № 46н «Об утверждении федеральных стандартов аудиторской деятельности». 
В настоящей конкурсной документации также используются следующие понятия и сокращения:
Заказчик - организация, в уставном (складочном) капитале котором доля государственной собственности Санкт-Петербурга составляет не менее 25 процентов, созданное с участием Санкт-Петербурга;
Участник – юридическое лицо, претендующее на заключение договора;
Конкурс – открытый конкурс, победителем которого признается лицо, которое предложило лучшие условия исполнения  договора,  и заявке которого  присвоен первый номер.
Заявка - заявка на участие в конкурсе, подготовленная участником;
Договор - соглашение двух лиц об установлении, изменении или прекращении гражданских прав и обязанностей. По договору возмездного оказания услуг исполнитель обязуется по заданию заказчика оказать услуги (совершить определенные действия или осуществить определенную деятельность), а заказчик обязуется оплатить эти услуги;
Аудит - независимая проверка бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица в целях выражения мнения о достоверности такой отчетности. Для целей настоящего Федерального закона под бухгалтерской (финансовой) отчетностью аудируемого лица понимается отчетность, предусмотренная Федеральным законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете», а также аналогичная по составу отчетность, предусмотренная иными федеральными законами;
Обязательный аудит - ежегодная обязательная аудиторская проверка ведения бухгалтерского учета и финансовой (бухгалтерской) отчетности организации;
Уровень существенности - пороговое значение величины ошибок в предложениях по установлению тарифов (цен), превышение которого свидетельствует о недостоверности представленных на экспертизу материалов;
Аудиторское заключение - официальный документ, предназначенный для пользователей бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица, содержащий выраженное в установленной форме мнение аудиторской организации о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности аудируемого лица;
Конкурсная комиссия - комиссия Заказчика, созданная для проведения открытого конкурса, которой осуществляется: вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, отбор участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; 
Официальный сайт - официальный сайт в сети Интернет для размещения информации о размещении заказа по адресу: 
http://www.zakupki.gov.ru.


ИНСТРУКЦИЯ
ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРОВЕДЕНИЮ КОНКУРСА

Раздел 1. Общие сведения

1. Состав конкурсной документации

1. Конкурсная документация для конкурса включает в себя:
1) том 1 конкурсной документации: общая часть (далее - том 1):
а) понятия и сокращения, используемые в конкурсной документации,
б) инструкция по подготовке и проведению конкурса;
2) том 2 конкурсной документации: специальная часть (далее - том 2):
а) инструкция участникам;
б) образцы форм для заполнения в соответствии с томом 2; 
3) том 3 конкурсной документации: техническое задание  (далее - техническое задание);
4) том 4 конкурсной документации: проект договора возмездного оказания услуг (далее - проект договора).
2. Том 1 является неотъемлемой частью любой конкурсной документации, утвержденной заказчиком, независимо от предмета конкурса и начальной (максимальной) цены договора (цены лота).
Положения тома 1 имеют приоритет перед положениями томов 2-4, за исключением случаев, установленных томом 1.
В случае противоречия между томом 1 и томами 2-4 применению подлежит том 1, за исключением случаев, установленных пунктами тома 1.

2. Особенности конкурсной документации при проведении конкурса

1. Заказчик включает в том 2 сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота), предмете договора, заказчике, критериях оценки заявок.
Ответственность за полноту и точность указанных сведений, установление и обоснование их размера несет Заказчик.
2. Ответственность за полноту и обоснованность, соответствие техническим нормам и правилам технического задания и проекта договора несет Заказчик.

3. Изучение Участниками конкурсной документации

1. Участник обязан в полном объеме изучить конкурсную документацию.
2. Представление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям Закона и конкурсной документации, являются риском участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.

4. Внесение изменений в конкурсную документацию

1. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого конкурса и (или) конкурсную документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе (часть 4.1 статьи 21, часть 3 статьи 24 Закона).
2. Любые изменения являются неотъемлемой частью извещения и конкурсной документации.
3. Изменения направляются заказчиком всем участникам, которым была предоставлена конкурсная документация.
4. Участники, получающие и использующие конкурсную документацию только с официального сайта, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении открытого конкурса и (или) в конкурсную документацию и размещенные на официальном сайте.
5. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник, получивший и использующий конкурсную документацию только с официального сайта, не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении открытого конкурса и (или) конкурсную документацию.

5. Разъяснение положений конкурсной документации

1. При проведении конкурса какие-либо переговоры заказчика или конкурсной  комиссии с участником размещения заказа не допускаются (часть 6 статьи 20 Закона).
2. Любой участник вправе направить в письменной форме заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации (далее - запрос).
3. Запрос должен быть написан на государственном языке Российской Федерации - русском языке (статья 3 Федерального закона от 01.06.2005 № 53-ФЗ 
"О государственном языке Российской Федерации").
4. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса заказчик направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к заказчику не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе (часть 1 статьи 24 Закона).
5. После направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу участника размещения заказа такое разъяснение размещается заказчиком на официальном сайте.
6. Днем поступления запроса считается день регистрации запроса в письменной форме ответственным лицом  заказчика.
7. Течение срока на подготовку и направление разъяснений начинается в соответствии со статьей 191 ГК РФ на следующий рабочий день после дня поступления запроса.
8. Запросы, поступившие позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, установленного томом 2, не рассматриваются.

6. Отказ от проведения конкурса

1. Заказчик, официально опубликовавший и разместивший на официальном сайте извещение о проведении открытого конкурса, вправе отказаться от его проведения не позднее чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе (часть 5 статьи 21 Закона).
2. Извещение об отказе от проведения открытого конкурса размещается заказчиком в установленном Законом порядке.
3. В установленный Законом срок заказчик направляет соответствующие уведомления всем участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе. В случае, если установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик в сроки, установленные Законом, возвращает участникам размещения заказа денежные средства, внесенные в качестве обеспечения таких заявок (часть 5 статьи 21 Закона).

7. Требования к Участникам 

1. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель (часть 1 статьи 8 Закона).
2. Требования к участникам размещения заказа устанавливаются в томе 2 настоящей конкурсной документации в соответствии со статьей 11 Закона.
3. Требования, установленные в соответствии с частями 1-3 статьи 11 Закона, предъявляются ко всем участникам размещения заказа (часть 5 статьи 11 Закона).
4. Заказчик, конкурсная комиссия проверяют соответствие участников размещения заказа требованию, указанному в пункте 2 части 2 статьи 11 Закона, если такое требование установлено заказчиком в томе 2, а также вправе проверять соответствие участника размещения заказа требованиям, указанным в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Закона, при этом заказчик, конкурсная комиссия не возлагает на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям (часть 6 статьи 11 Закона).

Раздел 2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки, инструкция по заполнению заявки
    
8. Требования к форме заявки
(установлены в соответствии с пунктом 1 части 4 статьи 22 Закона № 94-ФЗ)

1. Для участия в конкурсе участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией (часть 1 статьи 25 Закона).
2. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте.  При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса (лота), на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица) (часть 2 статьи 25 Закона).
3. Участник формирует и подает одну заявку на каждый лот отдельно (часть 2.1 статьи 10, часть 6 статьи 25 Закона).
Заявка, поданная на каждый лот отдельно, должна содержать все без исключения документы, предусмотренные Законом и томом 2.
4. Участник готовит и подает оригинал заявки. Представление Участником копии заявки не является обязательным. 
5. В связи с отсутствием в данный момент механизма обеспечения обмена сведениями в форме электронного документа все заявки оформляются исключительно в письменном виде на бумажном носителе.  

9. Требования к составу, содержанию и оформлению заявки 
(установлены в соответствии с пунктом 1 части 4 статьи 22 Закона № 94-ФЗ)

[bookmark: sub_253]1. Заявка на участие в конкурсе должна содержать сведения, учтановленные частью 3 статьи 25 Закона:
2. Состав заявки, представляемой участником размещения заказа по настоящему открытому конкурсу, установлен в пункте 7 тома 2 настоящей конкурсной документации в соответствии с частью 3 статьи 25 Закона.
3. В заявке на участие в конкурсе декларируется соответствие участника размещения заказа требованиям, предусмотренным в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Закона (часть 3.2. статьи 25 Закона).
4. Все листы заявки на участие в конкурсе, все листы тома заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том заявки на участие в конкурсе должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника размещения заказа (для юридических лиц) и подписаны участником размещения заказа или лицом, уполномоченным таким участником размещения заказа. Соблюдение участником размещения заказа указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе, поданы от имени участника размещения заказа, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе документов и сведений. При этом ненадлежащее исполнение участником размещения заказа требования о том, что все листы заявки на участие в конкурсе и тома заявки на участие в конкурсе должны быть пронумерованы, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе (часть 3.3 статьи 25 Закона).
6. В случаях, установленных Законом, документы, входящие в состав заявки и тома заявки, представляются участником в оригиналах или нотариально заверенных копиях. В иных случаях документы, входящие в состав заявки и тома заявки, представляются по выбору участника в оригиналах или копиях. Заверение участником копий документов, входящих в состав заявки и тома заявки, не требуется.
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]7. Заявка и том заявки, вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой, должны быть написаны на государственном языке Российской Федерации - русском языке (статья 3 Федерального закона от 01.06.2005 № 53-ФЗ "О государственном языке Российской Федерации").
8. Документы, выданные, составленные или удостоверенные по установленной форме компетентными органами иностранных государств вне пределов Российской Федерации по нормам иностранного права в отношении российских организаций и граждан или иностранных лиц, участвующих в конкурсе, принимаются конкурсной комиссией для рассмотрения при наличии легализации указанных документов или проставлении апостиля (Конвенция, отменяющая требования легализации иностранных официальных документов, подписанная в Гааге 05.10.1961, Российская Федерация присоединилась к Конвенции 03.05.1992), если иное не установлено международным договором Российской Федерации (статья 13 Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам от 22.01.1993).
Документы иностранного происхождения, составленные на иностранном языке, при представлении в составе заявки должны сопровождаться их надлежаще заверенным переводом на русский язык.
9. Сведения, указанные участником в заявке, должны быть достоверными, соответствовать требованиям конкурсной документации и действующего законодательства, выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (выписке из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), копиям документов, удостоверяющих личность, документам о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства.
10. Валютой, используемой для формирования цены контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), является российский рубль.
11. Инструкция (порядок) по заполнению заявки, форм заявки содержится в настоящем томе.
12. Доверенность может быть оформлена участником по форме, предусмотренной томом 2. Данная форма носит рекомендательный характер.

10. Конкурсное предложение Участника

1.  Каждый участник в составе своей заявки подает одно конкурсное предложение по форме, установленной томом 2 (далее форма «Конкурсное предложение»), с указанием предложений в отношении каждого критерия оценки заявок отдельно.
2. Сведения, указанные участником в форме «Конкурсное предложение», должны быть достоверными, соответствовать требованиям конкурсной документации и действующего законодательства, выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (документам о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства). 
Участник в форме «Конкурсное предложение» должен декларировать, что соответствует требованиям, предусмотренным  в пунктах 2-4 части 1 статьи 11 Закона № 94-ФЗ.
3. Валютой, используемой при формировании цены заявки и расчетов  с поставщиками (исполнителями, подрядчиками), является российский рубль.
4. Цена договора, предлагаемая участником (далее - ценовое предложение), не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в томе 2.
Ценовое предложение должно учитывать требования и условия, сформулированные в техническом задании.
Условия исполнения договора, предложенные участником в форме «Конкурсное предложение», должны соответствовать требованиям конкурсной документации (минимальному сроку предоставления гарантии качества выполнения работ, оказания услуг, срокам (периодам) выполнения работ, оказания услуг и т.д.).
5. При проведении конкурса не допускаются действия граждан и юридических лиц, осуществляемые исключительно с намерением причинить вред другому лицу, а также злоупотребление правом в иных формах. Не допускается использование гражданских прав в целях ограничения конкуренции, а также злоупотребление доминирующим положением на рынке (статья 10 ГК РФ). 

11. Подтверждение полномочий лица на осуществление действий от имени Участника при проведении настоящего конкурса

1. Уполномоченными лицами юридического лица-участника (далее – юридическое лицо) могут быть: 
а) руководитель юридического лица;
б) управляющий (руководитель управляющей компании);
в) лицо, действующее на основании доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копии; 
г) руководитель филиала или представительства юридического лица,  действующий на основании доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копии; 
д) лицо, действующее на основании нотариально заверенной доверенности, выданной в порядке передоверия на основании статьи 187 ГК;
е) иные лица, обладающие правом действовать от имени юридического лица в соответствии с действующим законодательством.  
2. Если уполномоченным представителем участника являются руководитель юридического лица, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, осуществление действий от имени Участника при проведении настоящего конкурса подтверждаются в следующем порядке: 
2.1. Документами, подтверждающими полномочия руководителя  юридического лица,  являются: 
а) полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки;
б) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника без доверенности (далее в томе 1 – копия документа  об избрании (назначении) руководителя юридического лица); 
в) копии учредительных документов юридического лица со всеми изменениями, прошедшими государственную регистрацию (надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица  в соответствии с законодательством соответствующего государства – для иностранных лиц).
2.2. Полномочия руководителя юридического лица считаются подтвержденными только при одновременном наличии следующих условий:
1) все документы для подтверждения полномочий руководителя юридического лица представлены в полном объеме и оформлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и тома 1;  
2) сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего заявку, полностью совпадают  в заявке, выписке из единого государственного реестра юридических лиц (документах о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства) и копии документа об избрании (назначении)  руководителя юридического лица;
3) руководитель юридического лица, подписавший заявку, в соответствии с учредительными документами, действительными на момент избрания (назначения) на должность, вправе действовать без доверенности  от имени юридического лица;  
4) руководитель юридического лица, подписавший заявку, избран (назначен) уполномоченным органом управления юридического лица в соответствии с учредительными документами, действительными на момент избрания (назначения) на должность;
5) руководитель юридического лица в соответствии  с учредительными документами, действительными на момент избрания (назначения) на должность, и документом об избрании (назначении) руководителя юридического лица имел полномочия подписывать заявку (срок полномочий руководителя юридического лица не истек). 
3. Если уполномоченным представителем участника является управляющий (руководитель юридического лица-управляющей компании), то осуществление действий от имени Участника  при проведении конкурса подтверждаются в следующем порядке: 
3.1. Документами, подтверждающими полномочия управляющего (управляющей компании), являются: 
а) полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (если доверенность подписана руководителем юридического лица);
б) полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная в отношении юридического лица-управляющей компании;
в) копия документа об избрании (назначении) руководителя юридического лица-управляющей компании;  
г) копия учредительных документов юридического лица – участника со всеми изменениями, прошедшими государственную регистрацию; 
д) копия учредительных документов юридического лица – управляющей компании со всеми изменениями, прошедшими государственную регистрацию (надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства  (если доверенность подписана иностранным лицом).  
3.2. Полномочия управляющего (управляющей компании) считаются подтвержденными только при одновременном  наличии следующих условий:
1) все документы для подтверждения полномочий управляющего (управляющей компании) представлены в полном объеме и оформлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и тома 1;  
2) сведения о юридическом лице – управляющей компании, действующем от имени Участника, совпадают в заявке и всех документах, предусмотренных частью 1 настоящего пункта  тома 1;   
3) сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица – управляющей компании, подписавшего заявку, полностью совпадают в заявке, выписке из государственного реестра юридических лиц, полученной в отношении юридического лица-управляющей компании и копии документа об избрании (назначении) руководителя юридического  лица-управляющей компании;
4) руководитель юридического лица-управляющей компании, подписавший заявку, в соответствии с учредительными документами юридического лица-управляющей компании, действительными на момент избрания (назначения) на должность,  вправе действовать без доверенности от имени юридического лица-управляющей компании;  
5) руководитель юридического лица-управляющей компании, подписавший заявку, избран (назначен) уполномоченным органом управления юридического лица-управляющей компании в соответствии с учредительными документами юридического лица-управляющей компании, действительными на момент избрания (назначения) на должность;
6)  руководитель юридического лица-управляющей компании в соответствии  с учредительными документами – управляющей компании, действительными на момент избрания (назначения) на должность,  и документом об избрании (назначении) руководителя юридического лица-управляющей компании имел полномочия действовать от имени участника (срок полномочий руководителя юридического лица-управляющей компании не истек)
4. Если уполномоченным представителем участника является представитель, действующий на основании доверенности, то осуществление действий от имени Участника  при проведении конкурса подтверждаются в следующем порядке:
4.1. Документами, подтверждающими полномочия представителя, действующего на основании доверенности, являются: 
а) оригинал доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия (доверенность может быть может быть оформлена Участником по форме, предусмотренной томом 2 конкурсной документации, данная форма носит рекомендательный характер);
б) полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки;
в) копия документа об избрании (назначении) руководителя Участника;
г) копии учредительных документов юридического лица со всеми изменениями, прошедшими государственную регистрацию (надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица  в соответствии с законодательством соответствующего государства – для иностранных лиц);
д) в случае если доверенность представителя Участника подписана  управляющим или руководителем управляющей компании, должен быть представлен пакет документов  в соответствии с подпунктом 3 пункта 11 тома 1.
4.2. Полномочия представителя Участника считаются подтвержденными только при одновременном наличии следующих условий:
1) все документы для подтверждения полномочий представителя юридического лица-участника представлены в полном объеме и оформлены   в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации   и конкурсной документации;  
2) представленная доверенность в полном объеме соответствует требованиям к ее содержанию и оформлению, установленным Законом и гражданским законодательством;  
3) сведения о фамилии, имени, отчестве, должности представителя юридического лица-участника, подписавшего заявку, полностью совпадают в заявке и представленной доверенности;
4) сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего доверенность, полностью совпадают в доверенности, выписке из единого государственного реестра юридических лиц и копии документа  об избрании (назначении)  руководителя юридического лица;
5) руководитель юридического лица, подписавший доверенность, в соответствии с учредительными документами, действительными на момент избрания (назначения) на должность,  вправе действовать без доверенности  от имени юридического лица;  
6) руководитель юридического лица, подписавший доверенность, избран (назначен) уполномоченным органом управления юридического лица в соответствии с учредительными документами юридического лица, действительными на момент избрания (назначения) на должность;
7) руководитель юридического лица в соответствии  с учредительными документами, действительными на момент избрания (назначения) на должность, и документом об избрании (назначении) руководителя юридического лица имел полномочия действовать от имени участника (срок полномочий руководителя юридического лица не истек). 
В случае если доверенность представителя Участника подписана  управляющим или руководителем управляющей компании, полномочия управляющего или руководителя управляющей компании подтверждаются в соответствии с подпунктом 3 пункта 11 тома 1.
5. Если уполномоченным представителем Участника является руководитель обособленного структурного подразделения – филиала или представительства, то осуществление действий от имени Участника  при проведении конкурса подтверждаются в следующем порядке:
5.1. Все документы и формы заполняются от имени юридического лица, а не филиала (представительства). 
Форму «Конкурсное предложение» может подписывать:
-  руководитель юридического лица;
-  руководитель филиала (представительства), действующий на основании, доверенности, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, либо  нотариально заверенной копии доверенности, выданной руководителю филиала (представительства), подписанной руководителем Участника (управляющим или руководителем управляющей компании);
- лицо, действующее на основании нотариально заверенной доверенности, выданной в порядке передоверия на основании статьи 187 ГК РФ. 
5.2. Документами, подтверждающими полномочия руководителя филиала или представительства юридического лица-участника действовать от имени юридического лица, являются: 
а) полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки;
б) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства - для иностранных лиц;
в) копия учредительных документов юридического лица со всеми изменениями, прошедшими государственную регистрацию (части 1 и 3 статьи 52 ГК РФ), обязательно содержащих указание  на филиал или представительство, руководитель которого или иное лицо, действующее    на основании доверенности,  подписал  заявку (часть 3 статьи 55 ГК РФ); 
г) копия документа об избрании (назначении) на должность руководителя юридического  лица-участника;  
д) доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, либо нотариально заверенная копия доверенности  на руководителя филиала (представительства). 
5.3. Полномочия руководителя филиала или представительства юридического лица-участника на осуществление действий от имени участника считаются подтвержденными только при одновременном наличии следующих условий:
1) все документы для подтверждения полномочий руководителя филиала или представительства юридического лица-участника представлены в полном объеме и оформлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и тома 1;  
2) представленная доверенность в полном объеме соответствует требованиям к ее содержанию  и оформлению, установленным Законом № 94-ФЗ и  гражданским законодательством;  
3) сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя филиала или представительства юридического лица-участника полностью совпадают в заявке и представленной доверенности;
4) сведения о фамилии, имени, отчестве, должности руководителя юридического лица, подписавшего доверенность, полностью совпадают в доверенности, выписке из единого государственного реестра юридических лиц и копии документа  об избрании (назначении)  руководителя юридического лица;
5) руководитель юридического лица, подписавший доверенность, в соответствии с учредительными документами, действительными на момент избрания (назначения) на должность,  вправе действовать без доверенности  от имени юридического лица;  
6) руководитель юридического лица, подписавший доверенность, избран (назначен) уполномоченным органом управления юридического лица  в соответствии с учредительными документами юридического лица, действительными на момент избрания (назначения) на должность;
7) руководитель юридического лица в соответствии  с учредительными документами, действительными на момент избрания (назначения) на должность, и документом об избрании (назначении) руководителя юридического лица имел полномочия действовать от имени участника (срок полномочий руководителя юридического лица не истек). 
В случае если доверенность руководителя филиала или представительства юридического лица-участника подписана  управляющим или руководителем юридического лица-управляющей компании, полномочия управляющего или руководителя юридического
лица - управляющей компании подтверждаются в соответствии с подпунктом 3 пункта 11 тома 1.
6. Документами, подтверждающими полномочия лица, действующего   на основании нотариально заверенной доверенности, выданной в порядке передоверия, являются: 
а) полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса выписка из единого государственного реестра юридических лиц  или нотариально заверенная копия такой выписки;
б) копия учредительных документов юридического лица–участника со всеми изменениями, прошедшими государственную регистрацию;
в) копия документа об избрании (назначении) на должность руководителя юридического  лица-участника;  
г) нотариально заверенная доверенность, выданная в порядке передоверия на основании статьи 187 ГК РФ, подписанная руководителем филиала (представительства) юридического лица или иным лицом, уполномоченным руководителем юридического лица;
д) доверенность, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, либо нотариально заверенная копия доверенности, выданной руководителю филиала (представительства) или иному лицу, выдавшему доверенность в порядке передоверия.



12. Расходы на участие в конкурсе и заключение договора

1. Участник несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, участием в конкурсе и заключением договора.
2. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов конкурса.


13. Срок и порядок внесения денежных средств 
в качестве обеспечения заявки 
(пункт 15.1 части 4 статьи 22 Закона № 94-ФЗ)

1. Участник представляет на счет заказчика обеспечение заявки, если заказчиком в томе 2 установлено требование о внесении денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе. В случае, если заказчиком в томе 2 установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, такое требование в равной мере распространяется на всех участников размещения заказа (часть 4 статьи 20 Закона).
Валютой обеспечения заявки является российский рубль.
2. Обеспечение заявки должно быть внесено участником на счет заказчика, указанный в томе 2. Обеспечение заявки не может быть внесено за участника иным лицом.
3. Обеспечение заявки должно поступить на счет заказчика не позднее даты и времени окончания рассмотрения заявки на участие в конкурсе.
Обеспечение заявки не может быть внесено участником на счет заказчика позже предельного срока представления обеспечения заявки, предусмотренного настоящим пунктом тома 1.
4. Факт внесения участником денежных средств в качестве обеспечения заявки должен подтверждаться платежным поручением, на основании которого произведено перечисление средств обеспечения заявки, подтверждающим перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, или копией такого поручения (п.п. «а» пункта 3 части 3 статьи 25 Закона).
Платежное поручение должно иметь отметки банка о принятии платежного документа к исполнению.
Реквизиты (номер и(или) дата) оригинала (копии) платежного документа о перечислении средств обеспечения заявки, содержащегося в заявке, должны соответствовать реквизитам (номер и(или) дата) оригинала (копии) платежного документа, на основании которого фактически произведено на счет заказчика перечисление средств обеспечения заявки.
5. Документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки, должны соответствовать требованиям тома 2 в части указания целевого назначения денежных средств.
6. Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в отношении определенного лота (часть 2.1 статьи 10 Закона), обеспечение заявки предоставляется по каждому лоту отдельно. Документ, подтверждающий внесение обеспечения заявки, должен быть представлен в составе каждой заявки по каждому лоту отдельно.
7. Обеспечение заявки возвращается участнику путем перечисления денежных средств на банковский счет участника, указанный в форме "Конкурсное предложение", предусмотренной томом 2.
В случае отсутствия в форме "Конкурсное предложение" банковского счета участника обеспечение заявки возвращается на счет, указанный в документе, подтверждающем внесение обеспечения заявки.
8. Заказчик не возвращает участникам денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок, в случаях, установленных Законом.

Раздел 3. Порядок подачи заявок, изменение и отзыв заявок, вскрытие конвертов с заявками в письменной форме 

14. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе

1. Заявки должны быть доставлены Участниками по адресу и в сроки, указанные  в томе 2, не позднее времени и даты начала процедуры вскрытия конвертов с заявками в письменной форме (далее – вскрытие заявок), установленных томом 2 и извещением  о проведении конкурса.
2. Каждый конверт с заявкой в письменной форме, поступивший в срок, регистрируется ответственным лицом Заказчика. 
Заказчик принимает и регистрирует только запечатанный конверт.
Каждый поступивший конверт с заявкой в письменной форме также маркируется путем нанесения на конверт индивидуального номера.
По требованию участника, подавшего конверт с заявкой, заказчик выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты  и времени его получения.
3. Датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса. Дата окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе устанавливается в томе 2 в соответствии с частью 7 статьи 25 Закона (пункт 9 части 4 статьи 22 Закона).
4. Заказчик может продлить срок подачи заявок в порядке, установленном Законом 
№ 94-ФЗ. 
5. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса, а также томе 2.
6. Полученные после окончания приема заявок на участие в конкурсе заявки на участие в конкурсе не рассматриваются и в тот же день возвращаются участникам размещения заказа, подавшим такие заявки. В случае, если в томе 2 было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик в сроки, установленные Законом, возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства указанным участникам размещения заказа в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (часть 10 статьи 25 Закона).

15. Порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, порядок внесения изменений в заявки на участие в конкурсе 

1. Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать такую заявку в любое время до момента вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе (часть 9 статьи 25 Закона).
Никакие изменения не могут быть внесены в заявки после истечения установленного срока их подачи.
2. Изменение в заявку должно быть подготовлено, запечатано, маркировано и доставлено в соответствии с требованиями Закона, тома 1. Конверты дополнительно маркируются словом "Изменение".
Изменения в заявку оформляются в форме изменений (дополнений) в отдельные пункты заявки либо в виде новой редакции заявки.
Регистрация изменений и уведомлений об отзыве заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.
3. Отзыв заявки на участие в конкурсе участника размещения заказа может осуществляться только лицом, соответствующие полномочия которого должным образом подтверждены.
4. В случае, если в томе 2 было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик в сроки, установленные Законом, возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства указанному участнику размещения заказа после поступления заказчику уведомления об отзыве заявки на участие в конкурсе (часть 9 статьи 25 Закона).
5. С момента начала процедуры вскрытия заявок (вскрытие первого конверта) участники не имеют права подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.

16. Порядок вскрытия конвертов с заявками в письменной форме 

1. Уполномоченные лица Участников вправе присутствовать на процедуре вскрытия заявок.
Уполномоченные лица Участников, пожелавшие принять участие в процедуре вскрытия заявок, должны зарегистрироваться в Журнале регистрации участников заседания по процедуре вскрытия конвертов, подтвердив тем самым свое присутствие.
Уполномоченные лица участников, пожелавшие присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с заявками, при регистрации предъявляют документ, удостоверяющий личность.
2. Вскрытие конвертов с заявками, включая изменения к заявкам, осуществляется публично по адресу и в сроки, установленные томом 2 и извещением о проведении настоящего конкурса.
3. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, конкурсная комиссия объявляет присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе  (часть 2 статьи 26 Закона).
4. С момента начала процедуры вскрытия заявок (вскрытие первого конверта) участники не имеют права подать заявки, изменить или отозвать поданные заявки.
5. Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе которые поступили заказчику до вскрытия заявок на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику (часть 3 статьи 26 Закона).
6. В первую очередь конкурсная комиссия вскрывает конверты с пометкой "Изменения". После вскрытия конвертов с пометкой "Изменения" конкурсная комиссия вскрывает все иные конверты с заявками.
7. При наличии письменного уведомления участника об отзыве своей заявки конкурсная комиссия вскрывает заявку такого участника для определения наименования (для юридических лиц) или фамилии, имени, отчества (для физических лиц) участника, отозвавшего заявку.
Отозванная заявка возвращается участнику.
8. Конкурсная комиссия проверяет сохранность конверта с заявкой перед вскрытием заявок. Уполномоченные лица участников, присутствующие на процедуре вскрытия заявок, также могут удостовериться в сохранности представленных конвертов с заявками.
9. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника, заявка которого вскрывается, иные сведения, предусмотренные Законом, объявляются при вскрытии заявок.
10. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа (часть 10 статьи 26 Закона). 

Раздел 4. Порядок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок 

17. Рассмотрение конкурсной комиссией заявок на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и  соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Закона

1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Закона (часть 1 статьи 27 Закона).
Присутствие уполномоченных лиц участников на процедуре рассмотрения заявок Законом не предусмотрено.
2. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе (часть 1 статьи 27 Закона).
3. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 12 Закона (часть 2 статьи 27 Закона).
4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который размещается заказчиком на официальном сайте в сроки, установленные Законом (часть 2 статьи 27 Закона).
5. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых конкурсной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (часть 2 статьи 27 Закона).
6. В случае, если в томе 2 было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, заказчик в установленные Законом сроки возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участнику размещения заказа, подавшему заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию в конкурсе (часть 3 статьи 27 Закона).
7. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота. Заказчик в случае, если в томе 2 было установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, в установленные Законом сроки возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе денежные средства участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе, за исключением участника размещения заказа, признанного участником конкурса. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются указанному участнику конкурса в установленные Законом сроки после заключения с ним контракта (часть 4 статьи 27 Закона).

18. Нарушения Закона и требований конкурсной документации, являющиеся основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе

При рассмотрении заявок Участник не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе только в случаях, установленных частью 1 статьи 12 Закона
 № 94-ФЗ: 
1. Непредставление документов, определенных частью 3 статьи 25 Закона 
№ 94-ФЗ (за исключением документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 1 части 3, частью 3.1 статьи 25 Закона № 94-ФЗ) либо наличие в таких документах недостоверных сведений об участнике или о работах, об услугах, на выполнение, оказание которых размещается заказ (пункт 1 части 1 статьи 12 Закона № 94-ФЗ).
Основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе по пункту 1 части 1 статьи 12 Закона № 94-ФЗ является: 
1.1. В составе заявке отсутствует любой из документов, предусмотренных пунктом 7 тома 2.
1.2. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц) не соответствуют требованиям Закона к их оформлению и срокам действия (документы получены ранее чем  за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении конкурса либо представлены с нарушением указанных требований к их оформлению).  
1.3. В форме «Конкурсное предложение» отсутствуют сведения (полностью или частично) о фирменном наименовании (наименовании) или сведения об организационно-правовой форме или о месте нахождения или о почтовом адресе или о контактном телефоне, либо сведения о фирменном наименовании (наименовании) или об организационно-правовой форме или о месте нахождения (для участника - юридического лица), указанные в форме «Конкурсное предложение», не соответствуют соответствующим сведениям в представленной выписке из единого государственного реестра юридических лиц или представленных документах о государственной регистрации юридического лица в соответствии  с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц); 
Почтовый адрес участника может не совпадать с местом нахождения участника, указанным в выписке из единого государственного реестра юридических лиц или документах о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц). Расхождение почтового адреса и места нахождения участника не является основанием для отказа в допуске  к участию в конкурсе.
1.4. В документах и сведениях, представленных Участником в составе заявки, выявлены недостоверные сведения.  
1.5. В документах, представленных Участником в составе заявки, выявлены недостоверные сведения о работах, об услугах на выполнение, оказание которого размещается заказ. 
Факт наличия в документах и формах, представленных Участником в составе заявки, вышеуказанных недостоверных сведений подтверждается только надлежащим образом оформленными оригиналами документов уполномоченных государственных органов и организаций. 
Оригиналы документов подлежат обязательному приобщению к протоколу заседания конкурсной комиссии. 
1.6. Полномочия лица на осуществление действий от имени Участника при проведении конкурса не подтверждены в соответствии с законодательством Российской Федерации и пунктом 11 тома 1. 

2. Несоответствия требованиям, установленным в соответствии со статьей 11 Законом № 94-ФЗ (пункт 2 части 1 статьи 12 Закона № 94-ФЗ)
Основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе по пункту 2 части 1 статьи 12 Закона № 94-ФЗ является: 
2.1. Участник не соответствует требованиям правомочности на участие в конкурсе (пункты 2-4 части 1 статьи 11 Закона № 94-ФЗ и пункт 7 тома 1):
а) проводится ликвидация Участника - юридического лица либо имеется решение арбитражного суда о признании Участника - юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства;
б) приостановлена деятельность Участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
в) у Участника есть задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
Факт несоответствия участника требованиям пунктов 2-4 части 1 статьи 11 Закона №94-ФЗ подтверждается только надлежащим образом оформленными оригиналами документов уполномоченных федеральных органов государственной власти, в которых должна содержаться соответствующая информация об участнике. 
Оригиналы документов подлежат обязательному приобщению  к протоколу заседания конкурсной комиссии. 
2.2. В предусмотренном Законом реестре недобросовестных поставщиков содержатся сведения об Участнике. 
Заказчик самостоятельно проверяет наличие сведений об Участнике в реестре недобросовестных поставщиков. 
2.3. Участник не соответствует требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом конкурса (далее - требования), если требования установлены в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 11 Закона № 94-ФЗ и пункта 4 тома 2 документации.
Несоответствие участника требованиям иных правовых актов, не предусмотренных настоящим пунктом тома 1, либо несоответствие участника требованиям, указанным в иных положениях конкурсной документации, кроме пункта 4 тома 2, не является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе.

3. Непредоставление документа или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки, если требование обеспечения таких заявок указано в конкурсной документации. (пункт 3  части 1 статьи 12 Закона № 94-ФЗ) 

4. Несоответствие заявки требованиям конкурсной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота), начальную (максимальную) цену договора.  (пункт 4  части 1 статьи 12 Закона № 94-ФЗ)
Основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе по пункту 4 части 1 статьи 12 Закона № 94-ФЗ является: 
4.1. Нарушение требований конкурсной документации к форме заявки (части 1, 2, 4 пункта 8 тома 1), непредставление полного пакета документов в составе каждой заявки.  
 4.2. Нарушение требований конкурсной документации к содержанию и оформлению заявки (пункт 9 тома 1).
4.3. Конкурсное предложение участника не соответствует требованиям частей 1-3 пункта 10 тома 1. 
4.4. В форме «Конкурсное предложение» отсутствует значение конкурсного предложения участника в отношении одного или нескольких критериев оценки заявок, установленных томом 2, в том числе изменен показатель критерия оценки заявок, установленный томом 2.
4.5. В форме «Конкурсное предложение» использованы единицы измерения показателя критерия оценки заявок, не соответствующие тому 2 и не позволяющие установить точное конкурсное предложение участника.
4.6. Цена договора, предлагаемая участником в форме «Конкурсное предложение», превышает начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в томе 2.
4.7. Условия исполнения договора, указанные участником в форме «Конкурсное предложение», не соответствуют требованиям конкурсной документации (минимальному сроку предоставления гарантии качества выполнения работ, оказания услуг, максимальным срокам (периодам) выполнения работ, оказания услуг и т.д.).
4.8. В форме «Конкурсное предложение» не указано наименование конкурса (лота), для участия в котором подана заявка, либо указанное наименование конкурса (лота) содержит грубые ошибки, что не позволяет определить, для участия в каком конкурсе (лоте) подана заявка.
4.9. Нарушены требования конкурсной документации к сроку и порядку внесения  обеспечения заявки, предусмотренные пунктом 13 тома 1. 
4.10. Нарушен установленный конкурсной документацией порядок формирования цены договора (цены лота).
4.11. Форма, связанная с предложением о качестве работ, услуг, представленная участником конкурса, содержит существенные отступления от формы, связанной с предложением о качестве работ, услуг, содержащейся в томе 2, либо содержит технические ошибки.
4.12. В представленном в составе заявки предложении  участника о качестве работ, услуг нарушены либо не учтены требования  технического задания. 

19. Порядок оценки и сопоставления заявок, определение победителя конкурса
1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 
2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения государственного контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены в томе 2 конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев составляет сто процентов.
3. Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет такие заявки по цене контракта и иным критериям, установленным в соответствии с частью 4 статьи 28 Закона и указанным в томе 2 конкурсной документации.
4. Порядок оценки заявок на участие в конкурсе устанавливается Правительством Российской Федерации. При установлении порядка оценки заявок на участие в конкурсе Правительством Российской Федерации предусматриваются виды критериев из указанных в части 4 статьи 28 Закона, их содержание и значимость таких критериев в  зависимости от видов товаров, работ, услуг.
6. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
7. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер (часть 9 статьи 28 Закона).
8. Конкурсная комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, который размещается заказчиком на официальном сайте в сроки, установленные Законом. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у заказчика.
9. В случае, если в томе 2 заказчиком было установлено требование обеспечения заявок на участие в конкурсе, заказчик возвращает денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, участникам конкурса, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер и которому денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, возвращаются в порядке, предусмотренном частью 5 статьи 29 Закона.

Раздел 5. Заключение договора возмездного оказания аудиторских услуг по результатам проведения конкурса

20. Составление и передача проекта договора участнику конкурса, с которым в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть заключен договор

1. Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе передает победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации (часть 10 статьи 28 Закона).
2. Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации. При заключении договора цена его не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. 
3. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, передает такому участнику конкурса проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации (часть 5 статьи 27 Закона). 
При этом договор заключается с учетом положений части 4 статьи 29 Закона на условиях и по цене договора, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора.
4. Проект договора составляется в необходимом количестве по числу сторон договора.
5. Участник конкурса считается надлежащим образом уведомленным о признании его победителем конкурса с момента размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (в случае если основанием для заключения договора является протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе) или с момента размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (в случае если основанием для заключения договора  является протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе).
6. Составленный проект договора, а также один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (в случае если по итогам конкурса подписан протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе) передаются победителю конкурса только после удостоверения личности уполномоченного лица победителя конкурса и проверки его полномочий на право получения составленного проекта контракта.
Уполномоченное лицо победителя конкурса предъявляет следующие документы:
1) руководители юридических лиц (управляющие, руководители юридических лиц - управляющих компаний), которые вправе действовать от имени юридического лица-участника в соответствии с их учредительными документами без доверенности:
а) документ, удостоверяющий личность;
2) физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, подавшие заявки от собственного имени:
а) документ, удостоверяющий личность;
3) представители участников, действующие на основании доверенности:
а) документ, удостоверяющий личность;
б) доверенность, выданную и оформленную в соответствии с гражданским законодательством, или нотариально заверенную копию такой доверенности.
7. Заказчик передает по акту победителю конкурса:
- проект договора;
- один экземпляр протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе  (в случае если основанием для заключения контракта является протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе).
8. Акт передачи проекта договора  составляется в двух экземплярах с указанием места, даты и времени его составления.
Акт передачи проекта договора должен быть подписан представителем заказчика и уполномоченным представителем победителя конкурса.
Перед подписанием акта передачи проекта договора уполномоченный представитель победителя конкурса вправе проверить правильность внесения заказчиком условий исполнения договора, содержащихся в заявке победителя конкурса с учетом требований конкурсной документации в проект договора.
9. Один экземпляр акта передачи проекта договора остается у заказчика, второй экземпляр акта передачи проекта договора передается уполномоченному представителю победителя конкурса.

21. Подписание победителем конкурса составленного и переданного ему в соответствии с Законом и томом 1 проекта договора  и направление подписанного проекта договора  заказчику

1. Победитель конкурса после передачи ему заказчиком составленного проекта договора обязан подписать проект договора, скрепить подпись печатью участника - юридического лица.
2. Внесение победителем конкурса в переданный ему в соответствии с Законом и томом 1 проект договора каких-либо изменений (дополнений) запрещается.
3. Срок, в течение которого победитель конкурса должен представить заказчику подписанный со своей стороны проект договора, а также документ об обеспечении исполнения контракта, составляет десять календарных дней, начиная со дня, следующего за днем размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (в случае если основанием для заключения контракта является протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе) или размещения на официальном сайте протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (в случае если основанием для заключения контракта является протокол рассмотрения  заявок на участие в конкурсе).
4. Победитель конкурса обязан в срок, установленный настоящим пунктом тома 1, передать по акту заказчику:
1) подписанный им проект договора  (в количестве контрактов, переданных заказчиком);
2) обеспечение исполнения контракта, оформленное в порядке, предусмотренном Законом, томом 1, томом 2.
5. Передача победителем конкурса заказчику подписанного проекта договора и иных документов, предусмотренных Законом и настоящим пунктом тома 1, осуществляется по акту.
6. Акт передачи победителем конкурса подписанного им проекта договора составляется в двух экземплярах с указанием места, даты и времени его составления.
Акт передачи проекта договора должен быть подписан представителем заказчика и уполномоченным представителем победителя конкурса.
Один экземпляр акта хранится заказчиком, второй экземпляр акта передается уполномоченному представителю победителя конкурса.
7. Уполномоченное лицо победителя конкурса при передаче подписанного проекта договора и иных документов предъявляет представителю заказчика документы, подтверждающие его полномочия, предусмотренные пунктом 17 тома 1.
8. В соответствии с частью 5 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации Заказчик не позднее двадцати календарных дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе (в случае признания конкурса несостоявшимся и заключения договора с единственным участником конкурса) или со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (в случае заключения договора с победителем конкурса) обязан подписать договор с участником конкурса, с которым заключается договор по итогам настоящего конкурса.
9. Правоотношения между Заказчиком и Участником, с которым заключается договор,  по предмету конкурса возникают после подписания договора.

22. Обеспечение исполнения договора

1. В случае если томом 2 установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником конкурса, с которым заключается контракт, надлежащим образом оформленного документа об обеспечении исполнения контракта: безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, или передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения контракта, предусмотренном томом 2 конкурсной документации. 
2. Способ обеспечения исполнения договора из указанных в части 4 статьи 29 Закона способов определяется таким участником конкурса самостоятельно. 
3. Если участником конкурса, с которым заключается договор, является бюджетное учреждение и заказчиком установлено требование обеспечения исполнения договора, предоставление обеспечения исполнения договора не требуется (часть 4 статьи 29 Закона).
4. Порядок предоставления обеспечения исполнения договора в виде безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией.
В случае если обеспечение исполнения договора  предоставляется победителем конкурса в виде безотзывной банковской гарантии, выданной банком или иной кредитной организацией, такая гарантия должна соответствовать следующим требованиям:
1) банковская гарантия должна содержать безусловное обязательство гаранта выплатить заказчику (бенефициару) денежную сумму в пределах размера обеспечения договора в случае, если поставщик (подрядчик, исполнитель-принципал) не исполнил либо ненадлежащим образом исполнил принятые на себя обязательства по договору, указанные в пункте 6 тома 2 конкурсной документации;
2) гарант обязуется выплатить бенефициару любую сумму в пределах размера обеспечения договора при получении от бенефициара письменного требования об ее уплате;
3) обязательство Гаранта перед Бенефициаром не зависит в отношениях между ними от обеспечиваемого гарантией обязательства;
4) принадлежащее Бенефициару по банковской гарантии право требования к Гаранту не может быть передано другому лицу;
5) срок действия банковской гарантии должен превышать конечный срок выполнения работ по контракту на один месяц;
6) обязательным приложением к банковской гарантии является заверенная Гарантом копия лицензии банка на осуществление банковских операций.
Банковская гарантия должна соответствовать требованиям статей 368-379 Гражданского кодекса Российской Федерации.
Безотзывная банковская гарантия, представленная участником открытого конкурса, с которым заключается договор, оформленная ненадлежащим образом и (или) не соответствующая вышеуказанным требованиям, обеспечением исполнения договора не является и заказчиком не принимается.
3. Порядок предоставления обеспечения исполнения договора в виде передачи заказчику в залог денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита).
В случае если обеспечение исполнения договора предоставляется в виде передачи заказчику в залог денежных средств, победитель конкурса перечисляет сумму залога денежных средств, указанную в томе 2, на счет, указанный в томе 2. Факт внесения залога денежных средств на счет заказчика подтверждается надлежащим образом заверенной копией или оригиналом платежного документа, имеющего отметки банка о принятии платежного документа к исполнению, на основании которого произведено перечисление средств обеспечения исполнения контракта, и фактическим поступлением денежных средств по данному платежному документу на счет, указанный в томе 2, в срок, установленный в части 3 пункта 18 раздела 7 тома 1 для представления заказчику подписанного со своей стороны проекта государственного контракта и документа об обеспечении исполнения контракта. 
В случае если обеспечение исполнения договора предоставляется в виде передачи заказчику в залог денежных средств, денежные средства возвращаются подрядчику (поставщику, исполнителю) при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по договору после получения заказчиком соответствующего письменного требования соответствующего подрядчика (поставщика, исполнителя). Денежные средства возвращаются на банковский счет, указанный подрядчиком (поставщиком, исполнителем) в этом письменном требовании.
Срок действия обеспечения исполнения договора в форме вклада (депозита) должен превышать конечный срок выполнения работ по контракту на один месяц.
Обеспечение исполнения договора  в виде залога денежных средств, в том числе в форме вклада (депозита), представленное участником открытого конкурса, с которым заключается договор, оформленное ненадлежащим образом и (или) не соответствующее вышеуказанным требованиям, обеспечением исполнения договора не является и заказчиком не принимается.
4. Ответственность за соответствие обеспечения исполнения договора требованиям, установленным Законом и томом 1, подлинность и достоверность документов и сведений, представленных в качестве обеспечения исполнения договора, несет победитель конкурса (участник конкурса, с которым в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть заключен контракт), предоставивший такое обеспечение исполнения договора.

23. Признание победителя конкурса уклонившимся от заключения договора

В случае, если победитель конкурса (участник конкурса, с которым в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть заключен договор) в срок, предусмотренный частью 3 пункта 18 раздела 7 тома 1 конкурсной документации, не представил заказчику подписанный договор, переданный ему в соответствии с требованиями Закона, а также обеспечение исполнения договора в случае, если заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, такой победитель конкурса (участник конкурса, с которым в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть заключен договор), признается уклонившимся от заключения договора. 

24. Отказ от заключения договора с победителем конкурса

1. После определения победителя конкурса (участника конкурса, с которым в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть заключен договор) в срок, предусмотренный для заключения договорва, заказчик обязан отказаться от заключения договора с победителем конкурса в случае установления факта (часть 3 статьи 9 Закона):
1) проведения ликвидации участников конкурса - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании участников конкурса - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;
2) приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
3) предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных частью 3 статьи 25 Закона;
4) нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
5) наличия у участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что участник не обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Документами, подтверждающими факты, являющиеся основанием для отказа от заключения договора в соответствии с частью 3 статьи 9 Закона, являются официальные документы арбитражных судов, федеральных судов общей юрисдикции, Федеральной службы судебных приставов, Федеральной налоговой службы и иных государственных органов в соответствии с их полномочиями, установленными законодательством Российской Федерации.
3. Решение об отказе от заключения договора с победителем конкурса принимается заказчиком в соответствии с Законом.

25. Права и обязанности участников и заказчика

1. Заказчик при исполнении договора по согласованию с исполнителем (подрядчиком) вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные договором объем работ, услуг при изменении потребности в работах, услугах, соответственно на выполнение, оказание которых заключен договор, или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных договором, но связанных с работами, услугами, предусмотренными договором.
При выполнении дополнительного объема таких работ, оказании дополнительного объема таких услуг Заказчик по согласованию с исполнителем (подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену договора пропорционально объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены договора, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением потребности  выполнении таких работ, оказании таких услуг заказчик обязан изменить цену договора указанным образом.
2. При исполнении договора не допускается перемена исполнителя (подрядчика), за исключением случаев, если новый исполнитель (подрядчик) является правопреемником исполнителя (подрядчика) по такому договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
3. В случае перемены заказчика по договору права и обязанности заказчика по такому договору переходят к новому заказчику в том же объеме и на тех же условиях.

26. Возврат заявок участникам

После процедуры вскрытия конвертов все поступившие заявки становятся собственностью заказчика и возврату участникам не подлежат.
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